Zalacznik do zarzadzenia Nr 4/2024

KPP w Bitgoraju z dnia 24.12.2024 r.

w sprawie wprowadzenia procedury przyjmowania
zewnetrznych zgloszen naruszen prawa

oraz podejmowania dziatan nastgpczych

przez Komendanta Powiatowego Policji w Bilgoraju

Procedura przyjmowania zewng¢trznych zgloszen naruszen prawa oraz podejmowania
dzialan nast¢pczych przez Komendanta Powiatowego Policji w Bilgoraju

Rozdzial I
Postanowienia ogélne

§ 1. Procedura przyjmowania zewngetrznych zgloszen naruszen prawa oraz podejmowania dziatan
nastgpczych przez Komendanta Powiatowego Policji w Bitgoraju stanowi realizacje obowigzkdéw
wynikajacych z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r.
poz. 928). Stuzy ona do okreslania zasad i trybu zglaszania organowi publicznemu ustnych lub
pisemnych informacji o naruszeniu prawa.

§ 2. Osoba przekazujgca zgloszenie nazywana jest w niniejszej procedurze ,zglaszajacym”. Po
ustaleniu w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przestanek, o ktérych mowa w § 12 ust. 5
procedury, a takze w przypadku okreslonym w § 12 ust. 4 pkt 2 1 3 procedury, osoba ta nazywana
jest ,.sygnalistg”.

§ 3. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja:

1) KPP — Komenda Powiatowa Policji w Bilgoraju;

2) procedura — procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszen prawa oraz
podejmowania dziatan nastgpczych przez Komendanta Powiatowego Policji w Bitgoraju;

3) podmiot prawny — nalezy przez to rozumie¢ podmiot prywatny (osobe fizyczng
prowadzacg dzialalno$¢ gospodarcza, osobg prawng lub jednostke organizacyjna
nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, lub
pracodawce, jezeli nie sa podmiotami publicznymi) lub podmiot publiczny (tj. podmiot
wskazany w art. 3 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego - Dz. U. z 2023 r. poz. 1524);

4) sygnalista — osoba, ktorej zgloszenie zostalo wstgpnie pozytywnie zweryfikowane w KPP
w trybie art. 34 ust. 1 pkt 2 ustawy.

5) zgloszenie zewnetrzne — informacja przekazana KPP przez osobg o ustalonej tozsamosci
0 naruszeniu prawa, mieszczaca si¢ w zakresie art. 3 ust. 1 ustawy (lub przekazana przez
inny organ publiczny lub Rzecznika Praw Obywatelskich), ktéra zostata wstgpnie
pozytywnie zweryfikowana w trybie art. 34 ust. 1 pkt 2 ustawy;



6) zgloszenie — informacja przekazana przez zglaszajgcego o ustalonej tozsamosci, ktora wedle
subiektywnych ocen tej osoby dotyczy naruszenia prawa, o ktorym mowa w art. 2 pkt 3
w zw. z art. 3 ustawy, a wigc informacja przed etapem weryfikacji, o ktérej mowa w
Rozdziale VII procedury, a takze informacja, ktora nie przeszla pozytywnie etapu wstepnej
weryfikacji ze wzgledéw podmiotowych lub przedmiotowych;

7) dzialania nastepcze — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie podjete przez organ publiczny
w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu
przeciwdzialania naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia, w szczegodlnosci
przez postepowanie wyjasniajace, wszczecie kontroli lub postepowania administracyjnego,
wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania srodkow finansowych lub
zamknigcie procedury realizowanej w ramach wewnetrznej procedury dokonywania
zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych lub procedury przyjmowania
zgloszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych;

8) ustawa - ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz.
928);

9) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego irady (UE) 2016/679 zdnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (0gdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016);

10) k.p.a. - ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.

22024 r. poz. 572).

§ 4. W sprawach nieuregulowanych w procedurze, zastosowanie znajduja odpowiednie przepisy
ustawy oraz inne przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.

Rozdzial I1
Wylgczenie stosowania procedury zgloszen zewnetrznych.

§ 5. 1. Procedura nie dopuszeza anonimowego zgloszenia. Zgloszeniem anonimowym jest
zgloszenie, ktore nie umozliwia identyfikacji jego autora przez adresata zgloszenia. Zgloszenia
anonimowe sg trwale nieskuteczne. Nie podlegaja rozpoznaniu w trybie niniejszej procedury —
co, w zaleznosci od przedmiotu zgloszenia, nie wyklucza stosowania przepisow odrebnych
przewidujgcych rozpatrywanie informacji zgtoszonych anonimowo.

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 oraz art. 5 ust. 1-2 ustawy, nie podlegaja przyjeciu, choéby
mialy sygnalistyczny charakter. Wskazane zgloszenia pozostawione zostana bez rozpoznania
w zakresie procedury.

3. Komendant Powiatowy Policji w Bitgoraju, w zaleznosci od charakteru przekazanych informacji.
o ktorych mowa w ust. 1, moze poinformowa¢ zglaszajacego (jesli podat on dane do kontaktu)
0 nieprzyjeciu zgloszenia, wskazujac przy tym dodatkowo uregulowania procedury
w przedmiocie skutecznego wniesienia zgloszenia zewnetrznego.




4. W przypadku informacji stanowigcych zawiadomienie o mozliwosci popelnienia czynu
zabronionego $ciganego w trybie publicznoskargowym, korespondencji takiej nadaje sie bieg
poprzez przekazanie jej do organu wlasciwego miejscowo i rzeczowo, celem dalszego
procedowania spraw w trybie Kodeksu postepowania karnego lub Kodeksu postepowania
w sprawach o wykroczenia — o czym informuje si¢ zgtaszajacego (jesli podat on dane do kontaktu).

5. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 nie podlegajg rejestracji w Rejestrze zgloszen
zewnetrznych.

Rozdzial I11
Komoérka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgloszen

§ 6. 1. Do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do przyjmowania
zgloszen/zgtoszen zewnetrznych, ktore wplynelty do KPP, dokonywania ich wstepnej weryfikacji,
podejmowania dziatan nastepczych, kontaktu ze zglaszajacym/sygnalista w celu przekazywania
informacji zwrotnych i — w razie potrzeby — zwracania si¢ 0 wyjasnienia lub dodatkowe informacje
w zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego posiadaniu; przekazywania
zainteresowanym osobom informacji na temat procedury, a takze do prowadzenia Rejestru zgloszen
zewnetrznych, Komendant Powiatowy Policji w Bilgoraju upowaznia eksperta Jednoosobowe
Stanowisko do spraw Kontroli KPP lub osobg zastgpujaca.

2. W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy Policji
w Bilgoraju, na wniosek eksperta Jednoosobowe Stanowisko do spraw Kontroli KPP /osoby
zastepujacej, moze upowazni¢ inne, bezstronne osoby z KPP (bazujac na ich wiedzy i
doswiadczeniu zawodowym) do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgtoszenia oraz w procesie
dzialan nastepczych. Nie dotyczy to jednak 0sob, co do ktorych z tresci zgtoszenia wynika, ze moga
by¢ w jakikolwiek sposéb zaangazowane w dziatanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot
zgloszenia, a takze 0s6b pozostajacych w relacji podlegtosci stuzbowej z osobami, ktérych dotyczy
zgloszenie.

3. Dla osob, o ktérych mowa w ust. 1-2, wprowadza si¢ wzory upowaznien, ktére stanowia
zatgczniki Nr 11 Nr 2 do procedury.

Rozdzial IV
Sposoby przekazywania zgloszen

§ 7. W celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych oraz przekazania informacji zwrotnej
zglaszajacy podaje adres do kontaktu (tj. adres korespondencyjny lub adres poczty elektronicznej).
Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu
na podstawie posiadanych danych, nie bedzie realizowany obowigzek, o ktorym mowa w art. 37,
art. 38, art. 40 ust. 2 zdanie drugie, art. 41 ustawy, jak rowniez art. 8 ust. 3 oraz art. 34 ust. 1 pkt 4
ustawy - w zakresie obowigzku informacyjnego.



§ 8. 1. Sposoby przekazywania zgloszen, obejmujg mozliwos¢ dokonywania ich w formie ustnej
(za po$rednictwem nienagrywanej linii telefonicznej lub podczas bezposredniego spotkania)
i pisemnej (W postaci papierowej i elektronicznej).

2. Zgloszenie powinno zawiera¢ imig, nazwisko oraz adres do kontaktu - tj. adres korespondencyjny
lub adres poczty elektronicznej, a takze przejrzyste i pelne wyjasnienie przedmiotu sprawy oraz co
najmniej nastgpujace informacje: date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date 1 miejsce
pozyskania informacji o naruszeniu prawa (jednoznaczne wskazanie kontekstu zwigzanego
z pracg/stuzba w danym podmiocie prawnym), opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci
stwarzajacych mozliwo$¢ wystgpienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktorego dotyczy
zgloszenie, wskazanie ewentualnych swiadkoéw naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowodow
1 informacji, ktore moga okazaé¢ si¢ pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia, wskazanie
preferowanego adresu do kontaktu. Wzoér formularza zgloszenia stanowi zatacznik Nr 3 do
procedury. Stosowanie formularza nie jest obligatoryjne.

3. Zgloszenie dokonane w sposob wskazany w ust. 1, moze takze zawiera¢ zgode na ujawnienie
tozsamosci zglaszajacego - w przypadku, kiedy zgtaszajacy nie widzi przeciwskazan do ujawniania
swoich danych osobowych nieupowaznionym osobom. W przypadku wyrazenia takiej zgody,
administrator danych osobowych tj. Komendant Powiatowy Policji w Bilgoraju (za posrednictwem
osoby upowaznionej), bedzie informowat osoby wskazane w zgloszeniu o podaniu ich danych przez
zglaszajacego (w ramach realizacji obowiazku informacyjnego —art. 14 RODQ), lub w ramach
realizacji przez te osoby prawa dostgpu do danych osobowych — art. 15 RODQ). Wzér zgody na
ujawnienie tozsamosci sygnalisty stanowi zalacznik Nr 4 do procedury. Stosowanie formularza nie
jest obligatoryjne.

4. Zgoda zgtaszajagcego na ujawnienie jego danych osobowych nie jest wymagana w sytuacji,
o ktorej mowa w § 15 ust. 3 procedury.

5. Zgloszenie ustne, za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej pod numerem telefonu:
47 8152 217 lub 47 8152 323, dokonane moze by¢ od poniedziatku do pigtku w godz. od 8:30 do
13:00 (poza dniami ustawowo wolnymi od pracy). Zgloszenie to dokumentowane jest w formie
protokotu rozmowy odtwarzajagcego dokfadny jej przebieg, sporzadzonego przez osobe
upowazniong do przyjmowania zgloszen. Zglaszajacy moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i
zatwierdzenia protokotu rozmowy przez jego podpisanie. Sposob dokonania sprawdzenia ustalony
zostanie ze zglaszajacym w trakcie rozmowy.

6. Na wniosek zglaszajacego zgloszenie ustne ma miejsce podczas bezposredniego spotkania
w KPP, zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W trosce
o zachowanie poufnosci tozsamosci zglaszajacego, spotkanie takie organizowane jest po uprzednim
wyznaczeniu jego terminu. Preferowana forma wyznaczenia terminu spotkania jest skorzystanie
znumeru telefonu: 47 8152 217 lub 47 8152 323. Podczas spotkania, za zgoda zglaszajacego,
zgloszenie dokumentowane jest w formie protokotu spotkania, odtwarzajacego jego doktadny
przebieg, przygotowanego przez osobe upowazniong do przyjmowania zgloszen. Zglaszajacy moze
dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu spotkania przez jego podpisanie.




7. Zgloszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: Jednoosobowe Stanowisko do spraw Kontroli, Komenda
Powiatowa Policji w Bilgoraju, ul. Polna 1, 23-400 Bilgoraj, w zamknietej kopercie z
dopiskiem: ,,do rak wlasnych, nie otwieraé¢ w sekretariacie”;

2) wystanie go na adres: Komendant Powiatowy Policji w Bilgoraju, Komenda Powiatowa
Policji w Bitgoraju, ul. Polna 1, 23-400 Bilgoraj, w zamknietej kopercie z dopiskiem:
»do rak wlasnych, nie otwiera¢ w sekretariacie”;

3) dorgczenie go osobiscie do KPP - na stanowisko dyzurnego KPP, w zamknietej kopercie
zaadresowanej 1 opisanej, jak w pkt 1 lub 2.

8. Zgloszenie w postaci elektronicznej nalezy przesta¢é na adres poczty elektronicznej
Jednoosobowego Stanowiska do spraw Kontroli KPP w Bitgoraju: skargi.kppbilgoraj@lu.policja.gov.pl.

9. W przypadku checi dotagczenia dowodow utrwalonych w formie elektronicznej, do zgloszenia
pisemnego dotgcza si¢ nosnik danych z wgranymi danymi multimedialnymi w postaci zdjec,
filmoéw, dzwieku.

10. W celu zwigkszenia poziomu poufnosci przed dostgpem do tresci osoby nieupowaznione;j,
dopuszcza si¢ wlozenie listu do podwojnej koperty.

11. Dostep do wiadomosci ztozonej w sposdb zgodny z ust. 7 ma wytacznie: Komendant Powiatowy
Policji lub jego zastgpca oraz Jednoosobowe Stanowisko do spraw Kontroli KPP/osoba
zastgpujaca.

§ 9. W przypadku, gdy zgloszenie zostato przyjete przez osobe nieposiadajgcg upowaznienia w tym
zakresie np. wskutek przekazania zgloszenia przez osobe zglaszajaca za posrednictwem innych
$rodkéw komunikacji niz przyjete zgodnie z Rozdziatem IV procedury, osoba ta zobowigzana jest
do:
1) nieujawniania informacji mogacych skutkowa¢ ustaleniem tozsamosci
zglaszajacego/sygnalisty lub osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie;
2) niezwlocznego  przekazania zgloszenia Jednoosobowemu  Stanowisku do  spraw
Kontroli/osobie zastepujacej, bez wprowadzania jakichkolwiek zmian w tym zgloszeniu.

Rozdzial V
Potwierdzenie otrzymania zgloszenia/zgloszenia zewn¢trznego.

§ 10. 1. Po wplywie do KPP zgloszenia/zgloszenia zewnetrznego ekspert Jednoosobowe
Stanowisko do spraw Kontroli/osoba zastgpujaca, potwierdza zglaszajacemu/sygnaliscie jego
otrzymanie, niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia wplywu, chyba ze
zglaszajacy/sygnalista wystapil wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub osoba
procedujaca dane zgloszenie ma uzasadnione podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie otrzymania
zgloszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci zglaszajacego/sygnalisty.




Wzor potwierdzenia otrzymania zgloszenia/zgloszenia zewngtrznego stanowi zalgcznik Nr 5 do
procedury.

2. W przypadku informacji, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 procedury, a takze w przypadku kiedy
w zgloszeniu/zgloszeniu zewnetrznym nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie
tego adresu na podstawie posiadanych danych, ust. 1 nie stosuje sig.

3. Przy czynnosci, o ktorej mowa w ust. 1 realizuje si¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art.
13 RODO.

Rozdzial VI
Rejestr zgloszen zewngtrznych

§ 11. 1. Zgloszenia, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 rejestruje si¢ w Rejestrze zgloszen zewnetrznych.
Wzor Rejestru zgloszen zewnetrznych stanowi zatgcznik Nr 6 do procedury.

2. Za prowadzenie Rejestru zgloszen zewnetrznych, w zakresie procedowania konkretnej sprawy
w nim odnotowanej, odpowiadaja osoby, o ktéorych mowa w § 6 ust. 1 procedury. Rejestr ten
przechowywany jest w pomieszczeniu stuzbowym uzytkowanym przez eksperta Jednoosobowe

Stanowisko do spraw Kontroli KPP, w zabezpieczonej przed dostgpem 0séb postronnych szafie
zamykanej na klucz.

Rozdzial VII
Wstepna weryfikacja zgloszenia

§ 12. 1. Wstegpna weryfikacja zgloszenia, polega na ustaleniu:

1) czy przekazana informacja dotyczy jednego z obszarow okreslonych w art. 3 ust. 1 ustawy,
jak rowniez czy zglaszajgcy (osoba przekazujgca informacje) oraz kontekst pozyskania
informacji poddaja si¢ kwalifikacjom przez pryzmat zastosowania art. 2 pkt 3 w zw. z art. 4
ustawy;

2) czy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania KPP -
okreslonego szczegdtowo regulaminem obowigzujacym w KPP;

3) czy w zgloszeniu zewngtrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wezesniejszego
zgloszenia przez tego samego lub innego sygnaliste zawarto istotne nowe informacje na temat
naruszen prawa w poréwnaniu z wezesniejszym zgloszeniem zewnetrznym.




2. W celu uzupetnienia niekompletnego zgloszenia, przede wszystkim w zakresie danych, o ktorych
mowa w ust. 1 pkt I, istnieje mozliwo$¢ zwrdcenia si¢ do zglaszajacego, na podany przez niego
adres do kontaktu, do zlozenia w terminie siedmiu dni od dnia otrzymania wezwania, wyjasnienia
lub dodatkowych informacji, jakie moga by¢ w jego posiadaniu, z pouczeniem, o ktorym mowa w
ust. 3. Jezeli zglaszajacy sprzeciwia sig¢ przestaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji
lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamosci, odstepuje sie od zgdania
wyjasnien lub dodatkowych informacji.

3. W przypadku nieprzekazania wymaganych informacji, o ktérych mowa w ust. 2 — po uprzednim
wezwaniu, skierowanym do zawiadamiajacego na etapie wstepnej weryfikacji, brak jest podstaw do
dalszego procedowania sprawy w trybie procedury. W tym przypadku stosuje si¢ odpowiednio
ust. 4 pkt 1.

4. W przypadku zaistnienia negatywnej weryfikacji przestanek, o ktérych mowa w ust. 1:

1) w odniesieniu do sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1:
a) informuje sie zglaszajacego (w formie ustnej lub pisemnej — w zaleznosci od obranego
przez niego kanalu do dokonywania zgloszen), podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji
zgloszenia, tj. wskazujgc, ze brak jest podstaw do dalszego procedowania sprawy w trybie
procedury, aco za tym idzie do podjecia dziatan nastepczych w KPP czy przekazania
zgloszenia zewngetrznego do organu wiasciwego;
b) mozna poinformowaé zglaszajacego, ze informacja objeta zgloszeniem podlega
rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach odrgbnych np. skargi, wniosku, petycj,
jako przedmiot powodztwa cywilnego lub moze zosta¢ przedstawiona wiasciwym organom
do rozpatrzenia w innym trybie;
¢) informuje sie zglaszajacego, ze udzielona informacja nie wplywa w szczeg6lnosci na
dopuszczalno$é wniesionego poznej srodka prawnego, na bieg terminéw ani na tres¢
rozstrzygniecia lub sposob zakonczenia postgpowania;
d) w zaleznosci od przedmiotu zgloszenia, np. stanowiacego informacje o mozliwosci
popelnienia czynu zabronionego $ciganego w trybie publicznoskargowym, informuje sig
dodatkowo zglaszajagcego m.in. o przekazaniu jego zgloszenia do organu wilasciwego
miejscowo i rzeczowo, celem dalszego procedowania sprawy.

2) w odniesieniu do sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2:
a) ustala sie organ publiczny wlasciwy do podjgcia dziatan nastgpczych;
b) przekazuje sie zgloszenie zewnetrzne niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie
14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach — nie pézniej niz
w terminie 30 dni, do organu publicznego wlasciwego do podjgcia dziatan nastgpezych — oraz
informuje si¢ o tym sygnaliste;
¢) w miarg mozliwosci, przekazanie zgloszenia zewnetrznego nastgpuje za posrednictwem
kanatéw do dokonywania zgloszen zewnetrznych przyjetych w danym organie publicznym.




3) w odniesieniu do sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 3:
a) informuje sie sygnalist¢ o niepodjeciu dziatan nastepczych, podajac uzasadnienie, a w razie
kolejnego zgloszenia — pozostawia si¢ je bez rozpoznania i nie informuje si¢ o tym sygnalisty;
b) fakt ten odnotowuje si¢ wraz z uzasadnieniem w Rejestrze zgloszen zewnetrznych.

5. W przypadku zaistnienia pozytywnej weryfikacji przestanek, o ktérych mowa w ust. 1,
podejmuje si¢ dziatania nast¢pcze w KPP.

§ 13. 1. W przypadku stwierdzenia, ze dziatania nastgpcze podejmowane beda w KPP, na zadanie
sygnalisty wydaje mu si¢, nie pozniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zadania
zaswiadczenie, w ktorym potwierdza si¢, ze sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach
rozdziatu 2 ustawy.

2. Zadanie wydania zaswiadczenia powinno zawiera¢é wskazanie osoby, od ktorej zadanie
pochodzi, jej adres oraz Zzadanie potwierdzenia, ze osoba ta podlega ochronie okreslonej
w przepisach rozdziatu 2 wstawy. Forme¢ zadania okre$laja przepisy art. 14 § 1d w zw.
zart. 63 kp.a.

§ 14. W przypadku, gdy informacja o naruszeniu prawa jest przedmiotem jednoczesnie dokonanego
zgloszenia zewnetrznego oraz wniesionej skargi, o ktorej mowa w art. 227 k.p.a., lub gdy z tresci
wniesionego pisma wynika, ze dokonano zgloszenia zewnetrznego. stosuje si¢ wylacznie przepisy
o zgloszeniach zewngtrznych.

Rozdzial VIII
Dzialania nastepcze

§ 15. 1 Zasadniczym celem dziatan nastepczych jest ocena prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu zewnetrznym oraz przeciwdzialanie naruszeniu prawa bedgcego przedmiotem
zgloszenia.

2. Dziatania nastepcze realizowane bgda w KPP — w zaleznosci od przedmiotu zgloszenia, w trybie
wlasciwego postepowania wyjasniajacego toczacego si¢ na podstawie przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnoscei postgpowania karnego lub administracyjnego.

3. W przypadku, gdy ujawnienie danych osobowych sygnalisty pozwalajacych na ustalenie jego
tozsamosci, jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepisow prawa
w zwigzku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi, w tym w celu zagwarantowania prawa do
obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie, ekspert Jednoosobowe Stanowisko do
spraw Kontroli/osoba zastepujaca, przed dokonaniem ujawnienia danych osobowych, powiadamia o
tym sygnalistg, przesylajgc w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodow
ujawnienia jego danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozié
postepowaniu wyjasniajgcemu lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub sadowemu. Wzor
powiadomienia stanowi zatacznik Nr 7 do procedury.



4. W uzasadnionych przypadkach, w ramach dziatan nastepczych, w celu przeprowadzenia
postgpowania wyjasniajacego, istnieje mozliwos¢ przekazania zgloszenia zewnetrznego jednostkom
organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym.

5. Ekspert Jednoosobowe Stanowisko do spraw Kontroli /osoba zastepujaca, przekazuje sygnaliscie
informacj¢ zwrotng na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodéw takich
dzialan w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego.

6. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ przekazania sygnaliscie informacji zwrotnej
w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego,
po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 5.

7. Zakonczenie dzialan nastepczych dokumentuje si¢ sprawozdaniem przedktadanym do
zatwierdzenia Komendantowi Powiatowemu Policji w Bilgoraju, zawierajagcym informacje
o przebiegu realizowanych czynnosci i sposobie ich zakonczenia.

8. Ekspert Jednoosobowe Stanowisko do spraw Kontroli /osoba zastepujaca, zawiadamia sygnaliste
o0 ostatecznym wyniku postgpowan wyjasniajacych wszczgtych na skutek zgloszenia zewnetrznego.
Zawiadomienie to zawiera pouczenie o tresci art. 40 ust. 2 ustawy.

Rozdzial IX
Dane osobowe

§ 16. 1. Wzgledem danych osobowych osoby, ktérej dane dotycza, zbieranych od tej osoby (art. 13
RODO) - stosuje si¢ klauzule informacyjng stanowiaca zatacznik Nr 8 do procedury.

2. Wzgledem danych osobowych nie pozyskanych od osoby, ktorej dane dotycza (art. 14 RODO) -
stosuje si¢ klauzule informacyjng stanowiacg zatacznik Nr 9 do procedury — po uprzedniej analizie
wykluczajgcej zaistnienie okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 14 ust. 5 lit. b) RODO.

§ 17. Usuwanie danych osobowych, niszczenie dokumentéw zwiazanych ze zgloszeniem dokonuje
sie w przypadkach i w terminach okreslonych w art. 8 ust. 4, 8-10 ustawy.







